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 :  الصرف على البرامج والأنشطةأولًا : ضوابط 

 الالتصام التام بالبهُد المعتمدٔ في المّصانّٕ المخصصٕ للعام الحالْ .  (1

ضسَزٔ الالتصام بالطقف المحدد للل بهـد ععتمـد في المّصانّـٕ َ ـدم بدـاَشٍ       (2

َفي حالٕ انتًا٘ السصّد ِسفع طلب تعصِص للبهـد لعسضـٌ  لـٖ لدلـظ اةدازٔ     

 للمُافقٕ . 

جمّع عا ِتم شساؤٍ دَى التقّد بما َزد في يرٍ اللاٙحٕ أَ ِلُى غير عـستب    (3

ــرا                       ــاتُزٔ بً ــل أٓ ف ــو تقب ــٕ س َل ــّظ اللته ــٖ زٙ ــٌ  ل ــّتم بذمّل ــد س ض ببه

 الخصُص نًاّٙاً . 

يجب الالتصام بجمّع البهُد المشسَطٕ بالمّصانّٕ َ دم اةخلال بالشسَط الُازدٔ  (4

َط الصـّانٕ َاةنشـا٘او َاليعـّم َالعقـُد عـع المـُ          فًّا بما في ذلـم شـس  

َالعمال بحّث تـمم جمّـع العقـُد عـو إبـل  دازٔ ا معّـٕ س َفي حـال  ـدم         

 التقّد برلم ضّتم بذمّلًا  لٖ زّٙظ اللتهٕ . 

 دم الصسف  لٖ أٓ بهُد لم تسد في المّصانّٕ المخصصٕ للم َفي حالٕ َجـُد   (5

سفع بًا طلباً لمدِس ا معّٕ لعسضـٌ  لـٖ   ضسَزٔ للصسف  لٖ بهُد جدِدٔ ِ

لدلظ اةدازٔ  لماً بأى جمّع المصسَفاو المتُإع صـسفًا عـو إـبللم حصـسو     

 ضمو البهُد المسفقٕ حطب عا يُ عُضح بذت كل بهد . 

بذدد  دازٔ الشؤَى المالّٕ عقداز الطل ٕ المهاضبٕ للـل فـسأ أَ  هـٕ أَ إطـم      (6

 ( زِال .  2511تصِد  و ) ( زِال َلا  1111بحّث لا تقل  و ) 

تُخصص الطل ٕ المعتمدٔ للل فسأ أَ  هٕ أَ إطم لشـسا٘ الهرسِـاو َالأعـُز     (7

 الطازٕٙ فق  . 

ُُِضيـح فّـٌ        (8 المشيِاو َالمطتلصعاو الأخسٗ ِـتم زفـع خطـاد ةدازٔ ا معّـٕ 

 عُاص او عا ضُف ِتم شساؤٍ أَ صّانتٌ أَ  نشاؤٍ .  

ِتم  حالٕ الطلب  لى إطم المشيِاو با معّـٕ َالـرٓ ِقـُم بدزاضـٕ الطلـب       (9

َا تمـادٍ َعـو م ـم شـسا٘ الطـلعٕ َتطـلّمًا        َ كمال جمّع بّاناو الهمـُذ   

 للقطم أَ ال سأ أَ اللتهٕ الطالبٕ أَ التعمّد بإكمال الصّانٕ َاةنشا٘او .   

َعتُالْ فإى آلّتٌ تلـُى  الماعج التي ا تمد لها عّصانّٕ َبذتا  صسف عباشس  (11

 َفق التالْ : 

زفع طلب ةدازٔ ا معّٕ بشأى  إاعٕ المنـاعج إبـل المُ ـد المقـي  بمـا لا       –أ  

 ( ُِعاً س عُضحاً فٌّ ت اصّل المناعج .  31 و )         ِقل 

تصدز  دازٔ ا معّٕ إساز  دازٓ بالمُافقٕ  لٖ ته ّـر المنـاعج س ُِضـح     –د  

 س َالبهــد المــستب   لّــٌ س َعقــداز المبلــ  س َالمُ ــف المخــُل فّــٌ المُافقــٕ  

  .  بالصسف

 .   طبا ٕ أعس صسف بلاعل المبل  َفق  –   

 



 :  من الجهات المعمذةللبرامج والأنشطة  ثانياً: ضوابط الشراء 

عع بدإِ كل ضهٕ عالّٕ جدِدٔ س تقُم  دازٔ الشؤَى المالّٕ َإطـم المشـيِاو بتعمّـد     (1

المؤضطاو َالشسكاو َالمحلاو َالمحطاو َالبهاشس َالملتبـاو َعساكـص التصـُِس    بعض 

 للتعاعل ععًا َالتطتّل  لٖ حطاد ا معّٕ لطداديا شًسِاً.

تقُم  دازٔ الشؤَى المالّٕ بتحدِد ا ًاو المعمدٔ بخطاد زسمْ للتاى َال سَأ َالأإطام  (2

 ِاو التي م  التعمّد بتُفيريا . عُضحٕ فٌّ : اضم ا ًٕ المعمدٔ َ هُانًا َنُأ المشي

تقُم كل  هٕ أَ فسأ أَ إطم بتحدِد المُ ف المختص بالتعاعـل عـع ا ًـاو المعمـدٔ س      (3

َزفع اسمٌ ةدازٔ الشؤَى المالّٕ َإطم المشيِاو لا تمادٍ س َلو ِـتم ضـداد أٓ فـُاتير عـو     

َتُإّعـٌ َتـازِ    ا ًٕ المعمدٔ  لّا ععتمدٔ عو المُ ف المختص بلتابٕ اسمـٌ كـاعلًا   

الشسا٘ َالمبل   لٖ ال اتُزٔ س َأٓ فـاتُزٔ لا تلتمـل فًّـا يـرٍ البّانـاو لـو ِـتم ضـداديا         

 َِتحملًا المُ ف المطتلم . 

المشيِاو التي ِتم شساًٙا عو جًاو أخـسٗ  لـٖ الـسغم عـو تُفسيـا لـدٗ  حـدٗ ا ًـاو          (4

ال ـسأ س  لّا في حـال م  أخـر    المعمدٔ س لو ِتم ضداديا َِتحملًا زّٙظ اللتهٕ أَ القطـم أَ  

 عُافقٕ عطبقٕ عو إطم المشيِاو . 

لا ِتم الشسا٘ عو ا ًاو المعمـدٔ  لّا َفـق ذـُذ  التعمّـد س بعـد اضـتّ ا٘ جمّـع حقـُل          (5

التعمّد س َا تماد زّٙظ اللتهٕ أَ ال سأ أَ القطم َعو مم ختمٌ س َلو ِتم ضداد أٓ فاتُزٔ 

  لٖ اللتهٕ أَ القطم أَ ال سأ عا لم تسفق ععًا ا ًٕ المعمدٔ ذُذ  التعمّد . 

 :  البرامج والأنشطة لب سذاد مشترياتثالجاً : ضوابط ط

 تعبٕٚ أعس الصسف آلّاً  م الحاضب َلو ِقبل أعس صسف  لّا بالهمُذ  المعتمد .  (1

 زفاق عا ِربت الصسف  عا ب ُاتير أَ عطيراو صسف داخلّٕ َِشـيط أى تلـُى ال ـُاتير     (2

تلـُى  عُضح فًّـا التـازِ  َالمبـال  زإمـاً َكتابـٕ باللعـٕ العسبّـٕ كمـا ِشـيط أى          

ال ُاتير عُجًـٕ باضـم ا معّـٕ س أَ ال ـسأ س أَ اللتهـٕ س َأى تلـُى ال ـُاتير َالمطـيراو         

علتملٕ التُإّع عو المُ ف المختص َالمحاضب َزّٙظ اللتهٕ أَ ال سأ عُضـح فًّـا بهـد    

 الصسف المستب   لٌّ . 

الّٕ  لٖ أى لا لو ِتم تطدِد ال ُاتير التي تتعدٗ عقداز الطل ٕ المحددٔ عو إبل اةدازٔ الم (3

 ( ُِم عو تازِ  صسفًا .  15ِتعدٗ تطُِٕ الطل ٕ ) 

 % عو  جمالْ عقداز الطل ٕ  .  91ِتم السفع لطداد الطل ٕ  ذا م  صسف 

لو ِتم تطدِد أٓ فُاتير عشيِاو فًّا  ًد بذت أٓ بهد  لّا بإزفاق لذطس اضتلام س عُإـع   (4

َععتمد عو زّٙظ القطم أَ اللتهٕ أَ ال ـسأ   عو عطُٚل المالّٕ بالقطم أَ اللتهٕ أَ ال سأ س

 س عُضحاً فٌّ اضم َزإم البهد التابع لٌ . 

في حالٕ الحاجٕ لصسف عقابل نقدٓ كتتدِـد اةإاعـٕ س أَ عصـازِف أجـسٔ العمـال س       (5

 .  فإنٌ ِتم الصسف عو الطل ٕ َفق الهمُذ  الخاص

لصم الاتصال بإدازٔ الشؤَى في حالٕ  دم َضُ  بعض الشسَط َاللُاٙح للإجسا٘او المالّٕ ِ (6

 المالّٕ بجمعّٕ الم الخيرِٕ للم ايمٕ .  
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